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मनरािशसवा नगरपाǓलकाको घर नÈसा अǓभलेखीकरण काय[ǒवǓध,२082 

    (नगर काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः २०८2/10/02 गते)  

 
 
Ĥèतावनाः 
 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ४२ तथा बèती ǒवकास, सहरȣ योजना तथा 
भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी आधारभतू मापदÖड २०७२ (पǒहलो संशोधन सǒहत) को बुदँा नं.८ बमोिजम यस 
नगरपाǓलकाबाट घर नÈसा पास सàबिÛध ĤǒĐयामा नआएका, अनमुǓत Ǔलई संरचनामा हेरफेर भएका 
तथा भवन संǒहता लाग ुहनु ुपूव[ नै Ǔनमा[ण भएका भवनहǽलाई Ǔनयमन गन[ मनरािशसवा नगरपाǓलकाले 
èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ बमोिजम "मनरािशसवा नगरपाǓलकाको पूव[ 
ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण सàबÛधी काय[ǒवधी, २०82" बनाएको छ।   
 

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 

 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः 

 (१) यस काय[ǒवǓधको नाम मनरािशसवा नगरपाǓलका पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत तथा 
 अǓभलेखीकरण  काय[ǒवǓध, २०८2 रहेको छ । 

 (२) यो काय[ǒवǓध नगर काय[पाǓलकाबाट पाǐरत गरȣ मनरािशसवा नगरपाǓलकाको राजपğमा 
 Ĥकािशत भएको ǓमǓत देिख लागू हनुछे । 

 

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमाः 

 (क) ऐन भÛ नाले èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ सàझन ुपद[छ । 

 (ख) आधारभतू मापदÖड भÛ नाले बèती ǒवकास, सहरȣ योजना तथा भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी आधारभतू 

 मापदÖड, २०७२ (पǒहलो संशोधन सǒहत) सàझनपुद[छ । 

 (ग) मापदÖड भÛ नाले मनरािशसवा नगरपाǓलकाको भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी त×कालȣन मापदÖड 

 सàझनपुद[छ। 

 (घ) "आवæयक कागजात" भÛ नाले भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गन[ पेश गनु[पनȶ भवन सàबƨ 

 कागज Ĥमाणलाई सàझनपुद[छ । 

 (ङ) "एकाघरको åयिƠ" भÛ नाले नÈसावालासगँ एकासंगोलमा बèन े पǐरवारका अÛय सदèयलाई 

 सàझनपुद[छ ।  
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 (च) "Ǔडजाइनर" भÛ नाले भवन ऐन २०५५ को दफा ११ को उपदफा ३ बमोिजमको योÊयता 

 पगेुको  र मनरािशसवा नगरपाǓलकामा दता[ भएका भवनको नÈसा Ǔडजाइन गन[ सिुचकृत भई 

 अनमुǓत ĤाƯ Ǔडजाइनर कÛसãटेÛटलाई सàझन ुपद[छ । 

 (छ) "त×कालȣन मापदÖड" भÛ नाले भवन Ǔनमा[ण गन[ अनमुǓत Ǔलएको ǓमǓत वा भवन Ǔनमा[ण गरेको 

 ǓमǓतमा लागू भएको भवन Ǔनमा[ण सàबिÛध मापदÖडलाई सàझनपुद[छ । 

 (ज) "घर अǓभलेखीकरण" भÛ नाले ऐनको दफा ४२ तथा आधारभतू मापदÖडको बुंदा ८ बमोिजमको 

 ĤǒĐयालाई बझुाउँछ । सो अनसुार घर नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बǓनसकेका 

 घरहǽको नगरपाǓलकामा अǓभलेख राÉ ने तथा ǓनयǓमत गनȶ ĤǒĐयालाई बझुाउँछ । 

 (झ) "अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको नÈसापास भÛ नाले घर नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै 

 बǓनसकेका घरहǽको नगरपाǓलकामा अǓभलेखीकरण गन[ आक[ ǒटÈचरल नÈसालाई Ĥमखु 

 Ĥशासकȧय अǓधकृतवाट Ĥमािणत गरȣ Ĥमाणपğ Ĥदान गनȶ भǏे बझुाउँछ । 

 (ञ) "Ĥारिàभक ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन" भÛ नाले ĤाǒवǓधकवाट भवन Ǔनमा[ण भएको èथलको अवलोकन, 

 नापजाँच गरȣ पेश गरेको èकेच वा Ǔलिखत åयहोरा वा आवæयकतानसुार दवैु ĤकृǓतको ǒववरण 

 उãलेिखत ĤǓतवेदनलाई सàझनपुद[छ । 

 (ट) "Ĥमखु" भÛ नाले मनरािशसवा नगरपाǓलको नगर Ĥमखुलाई सàझनपुद[छ । 

 (ठ) "नगर काय[पाǓलका" भÛ नाले मनरािशसवा नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलका सàझनपुद[छ। 

 (ड) "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भÛ नाले मनरािशसवा नगरपाǓलको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 सàझनपुद[छ। 

 (ण) "Įेèता" भवन Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत जÊगाको अǓभलेखलाई सàझनपुद[छ । 

 (त) "वारेस" भÛ नाले घरधनी वा एकाघरको åयिƠको अनपुिèथǓतमा नÈसा पास सàबिÛध कामकाज 

 गन[ घरधनीले काननु बमोिजम वारेसनामा Ǒदइ पठाएको åयिƠ सàझनपुद[छ । 

 (थ) "संǓधयार" भÛ नाले भवन Ǔनमा[ण गन[ Ĥèताǒवत जÊगाको चारै तफ[ का जÊगाधनी सàझनपुद[छ । 

 (द) "As Build Drawing" भÛ नाले अǓभलेिखकरण Ĥयोजनका लाǓग घर, सेÜटȣ टंकȧ, Üलान, ईǓलभेसन, 

 साईड Üलान र लोकेसन Üलान èपƴ देिखने सूिचकृत कÛसãटेÛसी माफ[ त Ǔनमा[ण गǐरने नÈसा 

 सàझन ुपद[छ ।  

 (ध)  "ĤाǒवǓधक" भÛ नाले मनरािशसवा नगरपाǓलकाका ĤाǒवǓधक कम[चारȣहǽलाई जनाउनेछ । 
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पǐरÍछेद-२ 

पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरणको ĤǒĐया 
 

३. पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरणका लाǓग दरखाèत Ǒदनपुनȶः  घर नÈसा पास तथा 
 Ǔनमा[ण इजाजत सàबÛधी ĤǒĐयामा नआई तथा पास भएको नÈसामा èवीकृǓत वेगर हेरफेर गǐर 
 Ǔनमा[ण भैसकेको घरलाई ǓनयǓमत गǐर अǓभलेखीकरण गǐर पाउँ भǓन घरधनीले अǓभलेखीकरण 
 Ĥयोजनको लागी योÊयता पगेुका Ǔडजाइनरवाट As build Drawing बनाइ अǓभलेखीकरणका लागी 
 दरखाèत पेश गनु[पनȶछ। अǓभलेखीकरणको Ǔनवेदनको साथ अनसूुची-१ मा उãलेिखत 
 कागजातहǽ र अÛय आवèयक कागजात सǒहतको Hard Copy फाइल तयार गरȣ सो 
 समेत काया[लयमा बझुाउन ुपनȶछ। 

 

४. सूचना जारȣ गनȶः नगरपाǓलकाको भवन Ǔनयमन शाखाले बुदँा ३ बमोिजमको Ǔनवेदन रȣत पवु[कको 

 भए नभएको जाँची दता[ गनȶ र ऐनको दफा ३१ (क) बमोिजम १५ Ǒदने सिÛध सप[न वारेको 

 संिघयारलाई सूचना अनसूुची-४ वमोिजम नगरपाǓलकाले जारȣ गनȶ । ×यस सूचना बझेुको भपा[ई 

 तथा सूचना टाँस मचुãुका अनसूुची-५ बमोिजम गराउने । 

५. सज[Ǔमन तथा ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदनः बुदँा ४ वमोिजमको सूचनामा कसैको उजरुȣ नपरेमा उƠ àयाद 

 सǒकएको ७ Ǒदन Ǔभğ नगरपाǓलकाले अǓमन खटाई अनसूुची-६ बमोिजमको सज[Ǔमन मचुãुका 

 उठाउने उजरुȣ परेमा ऐन बमोिजम गǐरने । 

६. घरको ǒफãड Ǔनǐर¢ण तथा ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदनः  

 (क) घर नÈसा शाखाका ĤाǒवǓधकले सो घरको Ǔनǐर¢ण गरȣ अनसूुची-8 बमोिजमको ĤǓतवेदन पेश 

 गनȶ । 

 (ख) पेश भएको नÈसा बमोिजम घर भए नभएको यǒकन गरȣ नभएमा घरधनीलाई घर बमोिजम कै 

 नÈसा सधुार गन[ लगाउने । 

७. पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण सàबÛधी åयवèथाः बुदँा ५ र ६ का आधारमा Ǔनàन 

 बमोिजम गनȶः 
 

 (क) यो काय[ǒवधी लाग ु हनु ु पूव[ यस मनरािशसवा नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ नÈसा पास नगरȣ तथा 

 èवीकृत नÈसामा हेरफेर गǐर Ǔनमा[ण भएका सàपूण[ भवन संरचनाहǽको जèतो अवèथामा छ 

 सोहȣ अवèथामा यस काय[Ǔबधी बमोिजम भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गराउनपुनȶछ ।  

(ख) सो घर सडक अǓधकार ¢ेğǓभğ (ROW) नपरेको एवं घरको Ûयनुतम मापदÖड परुा भएको भए 

 ǓनयǓमत नÈसा पास दèतरु सरहको दèतरु Ǔलई "पǒहले नै बनेको घरको अǓभलेख एवं 

 Ǔनयमनका लाǓग जारȣ गǐरएको" भǓन उãलेख गǐर Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाण-पğ जारȣ गनȶ । 
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 (ग) सो घर सडक अǓधकार ¢ेğǓभğ (ROW) नपरेको अवèथामा यस नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 

 बमोिजमको दèतरु Ǔलई "पǒहले नै बनेको घरको अǓभलेख एवं Ǔनयमनका लाǓग जारȣ गǐरएको" 

 भǓन उãलेख गǐर अनसूुची-१1 बमोिजमको Ĥमाण-पğ जारȣ गनȶ । 

 (घ) सडक अǓधकार ¢ेğǓभğ परेका भवन संरचनाहǽको खÖडमा मापदÖड (ROW) Ǔभğ नपनȶ 

 भवनको भाग नÈसामा नै छुʣयाई सो भागको माğ यस नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन बमोिजमको 

 दèतरु तथा जǐरवाना Ǔलई बाँǒक भागलाई नÈसा Ĥमािणत गन[ नǓमãन े (Non- Passable) भǏे 

 जनाई मापदÖड (ROW) Ǔभğ परेको घरको भाग आवæयक परेको अवèथामा हटाउने मंजǐुरनामा 

 गराई "पǒहले नै बनेको घरको अǓभलेख एवं Ǔनयमनका लाǓग जारȣ गǐरएको" भǓन उãलेख गǐर 

 र घरधनी बाट सो घरको मापदÖड पालना सàबÛधमा èवघोषणा गराई भवन ǓनयǓमत तथा 

 अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğ Ĥदान गनȶ । 

 (ङ) अèथाई ĤकृǓतका घर तथा टहराहǽले समते यस नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन वमोिजमको दèतरु 

 Ǔतरȣ भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गराउन ुपनȶछ । 

 (च) साव[जǓनक जÊगा, पǓत[ जÊगा, ऐलानी जÊगा, खोला नाला, नदȣ, कुलो कुलेसो, तालतलैया, चोक, 

 मिÛदर, राǒƶय सàपदा, èवाǓम×य ǒवǒहन åयिƠगत संरचनाहǽ आǑद Ǔमचेको घरको भवन 

 ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण हनुे छैन।  

 (छ) नÈसा पास नगरȣ Ǔनमा[ण काय[ गरेका सàपूण[ सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ काया[लयहǽले यसै 

 काय[ǒवǓध बमोिजम भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेिखकरण गनु[पनȶछ । 

 (ज) काठको टहरा भवनको अǓभलेिखकरण Ĥमाणपğ Ǒदईने छैन । 

 (झ) जÊगाको आकार Ĥकार, नापी नÈसा र ǒफãड फरक परेमा, साव[जǓनक तफ[  बाहेकको हकमा 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[/नापी नÈसा भÛदा सो को ¢ेğफल नÞढने गǐर सàबिÛधत जÊगाधनी र 

 सा¢ी राखी वडाको रहोवरमा सज[Ǔमन गǐर पठाएको Ĥमािणत आकारलाई आधार माǓन 

 अǓभलेखीकरण गǐरनेछ । 

 (ञ) यस काय[ǒवǓध अनसुार एक चोǒट अǓभलेखीकरण भईसकेको कुनै पǓन भवनको ×यस पƱात तãला 

 थÜन वा मोहोडा फेन[ पाइने छैन सो भएमा Structure Analysis Report सǒहत ĤाǒवǓधक रायको 

 आधारमा अनसूुची-१1 अनǽुप संसोǓधत अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğ जारȣ गन[ सǒकनेछ । 

८. èपǒƴकरणः  

 (क) यस काय[ǒवǓध अÛतग[त Ĥदान गǐरएका घर अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको नÈसा पास तथा Ĥमाण 

 पğहǽले सो भवन घर नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बǓनसकेका घरहǽको 

 नगरपǓलकामा अǓभलेख राÉ न ेतथा ǓनयǓमत गनȶ Ĥयोजनका लाǓग Ĥदान गǐरएको भएको भÛ ने 
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 बझुाउने छ, यसले Ǔनमा[ण इजाजत Ǔलई Ǔनमा[ण काय[ गरेको भÛ न ेकुनै पǓन ǒकǓसममा बझुाउन े

 छैन । नÈसा पासको ĤǒĐयामा नआई पǒहले नै बǓनसकेका घरहǽ वा èवीकृत नÈसा भÛदा 

 अलग ǒकǓसमले बǓनसकेको घरहǽ भएको कारणले सो घरहǽको कुनै भाग मापदÖड Ǔभğ 

 नपरेको ठहǐरन गएमा सो सàबÛधमा कानून बमोिजम हनेुछ ×यस उपर नगरपाǓलकामा कुनै 

 ǒकǓसमका उजरु बाजरु लाÊने वा नगरपाǓलकाले ती उजरुȣ सàबÛधमा कुनै कारवाहȣ गनȶ छैन।  
 

 (ख) यस उपराÛत Ǔनमा[ण हनुे कुनै पǓन घर तथा भवनहǽ अǓनवाय[ ǽपमा नÈसा पास गराएर र 

 Ǔनमा[ण इजाजत Ǔलएर माğ Ǔनमा[ण गनु[ पनȶछ, अÛयथा तोǒकए बमोिजम जǐरवाना लाÊने तथा 

 कानून बमोिजम कारवाहȣ हनेुछ । èवीकृत नÈसा ǒवपǐरत घर Ǔनमा[ण गरेमा समेत तोǒकए 

 बमोिजम जǐरवाना तथा कानून बमोिजम कारवाहȣ हनेुछ। 

 (ग) यस काय[ǒवǓध अÛतग[तको घर अǓभलेखीकरण ĤǒĐया सàबÛधमा कुनै गनुासो भए Ǔनयमानसुार 

 उजरुȣ गन[ सǒकनेछ, तत ्सàबÛधमा ऐन बमोिजम गǐरनेछ । यस काय[ǒवǓध अÛतग[त Ĥमाणपğ 

 Ǔलदँा कुनै गलत जानकारȣ वा कागजात पेश गरेको ठहर भएमा सो अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको 

 नÈसा पास तथा Ĥमाणपğ èवतः खारेज हनेुछ । 

 

९. बाटो सàबिÛध åयवèथाः  

 (क) नापी नÈसा वा लगत कʣा गरेको ǒफãडको वाटो जǓनएकोमा सो बमोिजम नै बाटो कायम 
 हनेुछ। बाटोको अवèथा (लàबाइ, चौडाई नापी नÈसा वा ǒफãडमा फरक परेमा नापी नÈसा 
 वमोिजम गǐरनेछ। ĤचǓलत मापदÖड अनसुार ǒफãडमा बाटो रहेको तर नापी नÈसामा सो 
 वमोिजमको बाटो भएको नदेिखए वाटोमा Ĥयोग भएको जÊगाको सàबिÛधत जÊगाधनीको 
 उपिèथǓतमा Ǔलिखत सहमती गराई वडा काया[लयको Ǔसफारȣसमा ǒफãडको वाटोलाई आधार 
 माÛ न सǒकनेछ । 

 (ख) Ǔनजी जÊगालाई बाटो देखाइ ǓनयǓमत तया अǓभलेखीकरण गनु[पनȶ भए सàबǓधत जÊगाधनी वडा 
 काया[लयमा उपिèथत भई वडा अÚय¢ वा Ǔनजले तोकेको सदèयको रोहवरमा सनाखत भएको 
 मÑ जǐुरनामा पेश गनु[पनȶछ । यसरȣ नापी नÈसामा वाटो नभएको तर ǒफãडमा Ǔनजी जÊगावाट 
 वाटो देखाई ǓनयǓमत तया अǓभलेखीकरण गनु[पनȶ अवèथामा èथानीय साँध संǓधयार र 
 जÊगाधनीको उपिèथǓतमा सज[Ǔमन मचुãुका गनु[पनȶछ । 

 (ग) नपी नÈसामा बाटो नभएको तर रािजनामाको कागज, लालपजूा[ वा अÛय जÊगा सàबिÛधत 
 कागजातहǽमा बाटो रहेको भए सो बाटोलाई साँध संǓधयार र जरगाधǓनको उपिèथतीमा 
 सरज[Ǔमन गǐर सोको आधारमा भवन अǓभलेखीकरण गǐरनेछ।  

 (घ) नापी नÈसामा बाटो नदेिखएको तर अिघदेिख चलन चãतीमा घरमनुी बाट आवतजावत गनȶ 
 बाटो रहेछ भने सो बाटोलाई आधार मानी ǓनयǓमत तथा अǓभलेिखकरण गǐरनेछ । अिघदेिख 
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 घरमनुी बाटो Ǔथयो/Ǔथएन भÛ ने ǒवषयमा ǒववाद परेमा वडा काया[लयको उपिèथǓतमा सज[Ǔमन 
 मचुãुका गरȣ सज[Ǔमनमा उãलेिखत åयहोरा बमोिजम वडा Ǔसफाǐरस अनसुार गǐरनेछ । तर 
 बाटोको चौडाइ किàतमा १ Ǔमटरको हनुपुनȶछ ।  

 (ङ) नापी नÈसामा साव[जǓनक, पǓत[, नदȣ उकास, गठुȤ आǑद जǓनएको वा कुनै åयिƠको हक भोग वा 

 èवाǓम×वमा नरहेको साव[जǓनक ĤकृǓतको जÊगा देिखने तर ǒफãडमा ×यèता जÊगा वाटोको ǽपमा 

 अिघदेिख Ĥयोग गǐरदै आएको, दईु वा दईुभÛदा बढȣ èथानीय वाǓसÛदाहǽ सो बाटो Ĥयोग गरȣ 

 आवतजावत गǐररहेको देिखए र सोहȣ बाटोलाई देखाइ यसअिघ यस काया[लयबाट नÈसा समेत 

 पास भइरहेको रहेछ भने वडा काया[लयबाट èथानीय वाǓसÛदाहǽको उपिèथǓतमा सज[Ǔमन 

 मचुãुका गरȣ सज[Ǔमनबाट बाटो रहेको Ĥमािणत भए ×यèतो वाटोलाई सज[Ǔमन åयहोरा, वडाको 

 Ǔसफाǐरस, यसअिघ सोहȣ चलनचãतीको वाटोलाई देखाई अǽ कोहȣ कसैको नÈसापास गरेको 

 Ĥमाण कागज समेतको आधारमा ×यèतो बाटो देखाई भवन ǓनयǓमत तया अǓभलेखीकरण 

 गǐरनेछ। 

 (च) नापी नÈसामा कुलो वा पानी लैजाने भाग देिखएको तर ǒफãडमा वाटो Ǔनमा[ण गरȣ अिघदेिख 

 बाटोको ǽपमा चलन चãती भई सोहȣ वाटोलाई देखाइ यसअिघ यस काया[लयवाट नÈसापास 

 समेत भएको रहेछ भने सज[Ǔमन मचुãुका गरȣ वडाको Ǔसफाǐरसको आधारमा खोला, खोãसा आǑद 

 जनाई सो बमोिजम कै मापदÖड अनǽुप भवन ǓनयǓमत तया अǓभलेखीकरण गǐरनेछ। 

 (छ) नापी नÈसामा खोला, कुलो जǓनएको तर ǒफãडमा हाल उƠ खोला, कुलो छोपी बाटोको ǽपमा 

 Ĥयोग  भैरहेको, सोहȣ बाटोलाई देखाइ यस काया[लयबाट यस अिघ नÈसापास गǐरएको भएतापǓन 

 ×यèतो  खोला छोÜने तथा खोला छोǒपएको भागलाई बाटो देखाई भवन ǓनयǓमत तथा 

 अǓभलेखीकरण  हनेुछैन। खोलाको मापदÖड अनसुार खोला जनाई दवैु तफ[ को ǒकनारालाई 

 गोरेटो बाटो मानी भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गन[ सǒकनेछ । 

१०. ǒवǒवधः  

 (क) ĤाǒवǓधक सǓमǓत सम¢ पशे गǐरनःे भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरणका लागी पेश भएका 

 Plinth Area १5०० वग[ǒफट वा भवनको जàमा ¢ेğफल 3००० वग[ ǒफट भÛदा माǓथ एवं 3 

 (Ǔतन) तãला भÛदा माǓथ भएका भवनहǽ नगरको ĤाǒवǓधक सǓमǓतबाट चेकजाँच गरȣ Ǔसफाǐरस 

 भए अनसुार ǓनयǓमत तया अǓभलेखीकरण सàपǏ Ĥमाणपğ जारȣ गǐरनेछ । 

 (ख) ǒववाद समाधान र अिÛतम Ǔनण[य गनȶ अǓधकारः भवन ǓनयǓमत तया अǓभलेखीकरण सàबÛधमा 

 कुनै ǒववाद उ×पÛ न भएमा बèती ǒवकास, सहरȣ योजना तथा भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी आधारभतू 

 मापदÖड २०७२ (दोİो संशोधन) को बदुाँ २ (२) बमोिजमको ĤाǒवǓधक सǓमǓत सम¢ पेश 

 गनु[पनȶछ र उƠ सǓमǓतले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनुेछ । 
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 (ग) अवǓध र बचाऊः यो काय[ǒवǓध बमोिजम भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गन[ नगर 

 काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गǐर सूचना Ĥकाशन गरेको Ǒदन देिख तोǒकएको अवधी सàम लाग ुहनुछे र 

 काय[ǒवǓध अÛतग[तको ĤǒĐयामा आउन सूचनाको अिÛतम ǓमǓत Ǔभğ ǐरत पूव[कको Ǔनवेदन दता[ 

 भइसकेको हनुपुनȶछ । हाल सàम यस नगरपाǓलकाबाट पǒहले नै बनेका घर/परुाना घर 

 (Existing Building) भनेर Ĥदान गǐरएका Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğहǽ अǓभलेखीकरण 

 Ĥमाणपğहǽ तथा नÈसा Ĥमािणत घर अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको नÈसा पास यसै काय[ǒवǓध 

 बमोिजम Ĥदान गǐरएको माǓननेछ । 

 (घ) बाधा अɬ काउ फुकाउन ेअǓधकारः यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयनको Đममा कुनै बाधा अɬ काउ पन[ 

 आएमा नगर काय[पाǓलकाले बाधा अɬ काउ फुकाउन सÈनेछ ।  
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अनसूुची - 1 

भवन अǓभलेखीकरण गन[ पेश गनु[पनȶ आवæयक कागजातहǽ 

 

१) जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप, 

२) चाल ुआǓथ[क वष[सàमको मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप र साǒवकको भवन भएको जÊगामा नयाँ   
   भवन बनाउने वा तãला थप गन[ नÈसा पशे गनȶ भए सàपिƣ कर समेत Ǔतरेका रǓसदको ĤǓतǓलǒप, 

३) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[मा फोटो नभएको भए नागǐरकता Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

४) ǒकƣा नàबर èपƴ भएर नापीको Ĥमािणत नÈसा, 

५) पास गǐरने नÈसा (Ǔडजाइनर र नÈसावालाको हèता¢र सǒहत) - ३ ĤǓत, 

६) Ǔडजाईनरको नेपाल इिÛजǓनयǐरङ पǐरषद दता[ Ĥमाणपğको ĤǓत, 

७) Ǔडजाइनरको ĤाǒवǓधक ĤǓतबेदन, 

८) भवनको èĚÈचरल एनालाइǓसस ĤǓतबेदन (आवèयक भएका), 

९) माटो पǐर¢ण ĤǓतबेदन (आवèयक भएका), 

१०) मʷुरȣनामा Ǔलई भवन Ǔनमा[ण गनȶ भएमा काननु बमोिजम गǐरए को मʷुरनामाको सʞल, 

११) भवन Ǔनमा[ण भएको जÊगामा पÊुने बाटा Ĥƴ नभएमा बाटो Ĥमािणत हनुे गरȣ वडा काया[लयको 
 Ǔसफाǐरस, गठुȤका जÊगा भए बाटोका लाǓग ǒकƣाकाट नहनुे तर ǒफãडमा बाटो भए गठुȤको 
 Ǔसफाǐरस, 

१२) जÊगा कुनै Ǔनकायमा Ǔधतोको लाǓग सरु¢ण रािखएको भए सàबिÛधत Ǔनकायबाट èवीकृǓत पğ। 

१३) गठुȤको जÊगा भए गठुȤको èवीकृती पğ र नÈशावला मोǒह भएमा जÊगाधनीको र जÊगाधनीले 
 भवन Ǔनमा[ण गनȶ भएमा मोहȣको मʷुरȣनामा, 

१४) नÈसावाला आफै उपिèथत हनु नसÈन ेभएमा एकघरको åयिƠ वा कानून बमोिजमको गǐरएको 
 वारेसनामाको सÈल र वारेको नागǐरकता ĤǓतǓलǒप,  

१५) संèथागत/åयापारȣक भवनका लाǓग पशे गनु[ पनȶ थप कागजातहǽः 
(क) उƭोग दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, 

(ख) VAT / PAN दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(ग) ĤवÛधपğ तथा Ǔनयमावलȣका ĤǓतǓलǒप, 

(घ) नगरपाǓलकामा åयवसाय दता[ भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी, 

(ङ) संèथाका Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप । 
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अनसूुची - 2 

 
 
 

Įी मनरािशसवा नगरपाǓलका               ǓमǓतः208...।...।.... 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय  

मनरा, मधेश Ĥदेश, नेपाल 

 
 

ǒवषय : पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको घर नÈसा पास बारे । 

 
 

Ĥèततु ǒवषयमा मेरो/हाĨो नाममा रहेको मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं... को ǒकƣा नं.... र 

¢ेğफल .............. ब.Ǔम.को जÊगामा बनेको .......... तले आवासीय/åयपाǐरक Ĥयोजनको घर 

नÈसा पास ĤǒĐयामा नआई/पास भएको नÈसामा फेरबदल भई पǒहले नै Ǔनमा[ण सàपǏ 

भइसकेकोले मनरािशसवा नगरपाǓलकाको भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण काय[ǒवधी,२०८2 

बमोिजम भवन ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण गǐरǑदनहुनु आवæयक सबै कागजात सǒहत Ǔनवेदन 

गद[छु/गद[छौ । 

 
 
 

Ǔनवेदक/Ǔनवेदकहǽः 
 

नामः 

वडा नं. 

सàपक[  नं. 

दèतखतः 
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अनसूुची-3 

नÈसा बनाउन ेĤाǒवǓधकले उãलेख गनु[ पनȶ ǒववरण (ĤǓतवेदन)  
 

१. जÊगाधनीको नाम, थरः ............................................................ 
२. घरधनीको नाम, परः ................................................................. 
३. भ-ूउपयोग ¢ğेः ...................................................................... 
४. Ĥयोजनः ............................................................................... 
५. जÊगाको ǒकƣा नं. ................................... 
६. जÊगाधनीको पूजा[ अनसुारको जÊगाको ¢ेğफल (वग[ Ǔमटर): .................. 
७. ǒफãड नाप अनसुारको जÊगाको ¢ेğफल (वग[ Ǔमटर): ........................... 
८. ǓनǓम[त भवनको िÜलÛथको ¢ेğफल (वग[ ǒफट) : .................................. 
९. Ĥèताǒवत भवनको अǓधकतमः लàबाई......... ǒफट, चौडाई....... ǒफट, उचाई....... ǒफट 

१०. Ǔनमा[णको तãला ¢ğेफल सàबÛधी ǒववरणः 
ǓनǓम[त ¢ğेफल (वग[ ǒफट) 

 
 

Đ.सं. 

ǓनǓम[त ¢ेğफल (वग[ ǒफट) ǓनयǓमत/अǓभले
िखकरण हनुे 
¢ेğफल  

(वग[ ǒफट) 

तला त×काǓलन èवीकृत 
मापदÖड अनसुार भएको 

त×काǓलन èवीकृत मापदÖड 
अनसुार नभएको  
(Non Passable) 

 भईु    

 पǒहलो    

 दोİो    

 तेİो    

 

जàमा ¢ेğफल 

   

 

११. Ĥèताǒवत अÛय Ǔनमा[ण (भवन बाहेक जèतै पखा[ल, टहरा, आǑद) ले ढाÈने ¢ेğफल  
 (वग[ ǒफट)..................... 
१२. Ĥèताǒवत भवन/साǒवक भवन/Ǔनमा[णले गरȣ ढाÈने जàमा ¢ेğफल  
 (Ground Coverage)............. 
१३. जàमा èवीकृत गन[ सǒकने (Ground Coverage) ................... % 

१४. Ǔनमा[णको ǒकǓसम : 
  पʞी लोड ǒवयǐरǍ       ĥेम èĚÈचर      कÍची      अÛय....................... 

१५. भवनको गाहो Ĥयोग गǐरने मसलाको ǒववरण ..................................................... 
१६. भवनको छानाको ǒकǓसमः ............................................................................. 
१७. मापदÖड अनसुार Ĥèताǒवत Ǔनमा[णसँग जोǓडएको सडकको नाम ............................... 
    हाल कायम सडक अǓधकार ¢ेğ ............ Ǔम. Ĥèताǒवत सडक अǓधकार ¢ेğ ............. 
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१८. Ĥèताǒवत भवनको सेटåयाकः (कÛसãटेÛटले भनु[पनȶ) 
 
 

Ǒदशा 

 

सडकको केÛġबाट 

 

Ĥèताǒवत सडक 

संǓधयार तफ[ बाट 

 

संǓधयार तफ[ बाट 

 

Ðयाल/
ढोका 
छ/छैन

? 

मापदÖड 
अनसुार 

नभएमा सो 
को ǒववरण 

(Ǔम.) 

छाǓडएको 
जÊगा 
(Ǔम.) 

Ûयूनतम 
छोÔन ुपनȶ 
जÊगा (Ǔम.) 

छाǓडएको 
जÊगा 
(Ǔम.) 

Ûयूनतम 
छोÔन ुपनȶ 
जÊगा (Ǔम.) 

छाǓडएको 
जÊगा 
(Ǔम.) 

Ûयूनतम 
छोÔन ुपनȶ 
जÊगा (Ǔम.) 

पूव[ तफ[          

पिƱम तफ[          

उƣर तफ[          

दि¢ण तफ[          

 

19. साव[जǓनक जÊगा, नदȣ, कुलो आǑदको ǒकनारामा Ǔनमा[ण Ĥèताव गǐरएको भए सो को नाम      
     तथा ǒववरणः .............................................................................................. 
 छाɬ नपुनȶ Ûयूनतम दूरȣ ................ Ǔमटर, छाǓडएको दूरȣ .......................... Ǔमटर 
 

२0. जÊगा माǓथवाट हाई टेÛसन लाईन गएको भए सो को ǒकनाराबाट भवन Ǔनमा[ण सàमको 
 दरुȣ:   छाÔनपुनȶ Ûयूनतम दूरȣ ............... Ǔमटर,   छाǓडएको दूरȣ............... Ǔमटर 
 

नÈसा बनाउनेको तफ[ बाटः 

मैले मनरािशसवा नगरपाǓलकाको भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण सàबÛधी काय[ǒवधी,२०८2 
बमोिजम भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण हनु सÈने घरको ǒफãडको वाèतǒवक वèतिुèथतीको 
आधारमा Ǔनवेदक Įी............................................. को नÈसा बनाएको हुँ । झटुा फरक 
ठहरे Ǔनयमानसुार सहुँला बुझँाउला। 

 

नÈसा बनाउनेकोः 
नाम, थर ....................................................... 
Ǔडजाइनरको योÊयता ........................................ 
नेपाल इिÛजǓनयǐरǍ पǐरषद नं............................. 
ǓमǓतः ........................................... 
दèतखतः ....................................... 
छापः ........................................... 
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अनसूुची-4  
मनरािशसवा नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मनरा, महोƣरȣ, मधेश Ĥदेश, नेपाल 

 

प.सं.         ǓमǓत:२०८.../...../..... 
च.नं. 
 

संǓधयारको नाममा १५ Ǒदने सूचना 
 

मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं. ..... बèने Įी.................................................. ले 
मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं. ........ ǒकƣा नं. ................. ¢ेğफल ................... को 
पूव[: ǒकƣा नं. .............................. 
पिƱमः ǒकƣा नं. .......................... 
उƣरः ǒकƣा नं. ........................... 
दि¢णः ǒकƣा नं. .......................... 
 

यǓत चार ǒकãलाǓभğको जÊगामा तपǓसलमा उãलेख भए बमोिजमको पǒहले नै Ǔनमा[ण भएको 
घरको घरनÈसा पास सǒहतको अǓभलेखीकरण Ĥमाण पğ पाऊँ भǓन यस काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदनभुएकोले सो बनेको घरको साँध संǓधयार कोहȣ कसैलाई ǒपरमका[ परेको भए आफूलाई मका[ 
परेको सबै ǒववरण खलुाई यो सूचना Ĥकािशत भएको ǓमǓतले १५ ǑदनǓभğ यस नगरपाǓलका 
काया[लयमा उजरु बाजरु गनु[हनु èथानीय सरकार संचालन ऐन,२०७४ बमोिजम यो सूचना 
Ĥकािशत गǐरएको छ। àयादǓभğ पन[ नआएका उजरुȣ ĤǓत कुनै कारवाहȣ गǐरने छैन । 

 

तपǓसल 

१) घरको संरचनाको ǒकǓसमः ĥेम èĚÈचर/लोड ǒवयǐरǍ/कÍची (ǒटनको छानो), अÛय.......... 
२) लàबाई .................... Ǔम. 
३) चौडाई ..................... Ǔम.  
५) उचाई ...................... Ǔम. 
४) भ ुँइ तलाको ¢ेğफल: .................. वग[ ǒफट 

६) तला संÉयाः ....................... 
.................... 
घर नÈशा शाखा 

 

नोटः घरधनीलाई सूचना टाँस भएको ǓमǓतले १६ Ǒदनमा नगरपाǓलकाको अǓमन संग सàपक[  
राखी सज[Ǔमनको लागी समय Ǔलन हनु जानकारȣ गराईÛछ । 

बोधाथ[: 
१. Įी........नं. वडा काया[लय कुनै ĤǓतǒĐया भए जनाई Ǒदन अनरुोध छ । 
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अनसूुची-5 

मनरािशसवा नगरपाǓलका 
...... नं. वडा काया[लय 

महोƣरȣ, मधेश Ĥदेश, नेपाल 

 

सूचना बझुाईएको भपा[ई तथा टाँस मचुãुका बारे । 

 

यस नगरपाǓलका वड नं. ...... िèथत Įी ....................................... को नाममा रहेको 
ǒकƣा नं. .......... ¢ेğफल ............. वग[ Ǔमटरको जÊगामा Ǔनमा[ण भएको घरको 
अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको नÈसा पास गनȶ Ĥयोजनको ǓसलǓसलामा मनरािशसवा नगरपाǓलका 
काया[लयको च.नं. ........ ǓमǓत ................ गतेको पğको åयहोरा बमोिजम Ĥकािशत १५ Ǒदने 
सÛधी सप[न बारेको सूचना घर धनीले संǓधयारलाई बझुाई एक ĤǓत सूचना हामीहǽको रोहबरमा 
Ǔनमा[ण èथलमा सबैले देÉ ने ठाउँमा टास गरेको Ǒठक हो । 

संǓधयारहǽ:- 

१. पूव[ तफ[ को संǓधयार Įी ....................................................... दèतखत ............... 

२. पिƱम तफ[ को संǓधयार Įी ....................................................... दèतखत ............ 

३. उƣर तफ[ को संǓधयार Įी ....................................................... दèतखत ............. 

४. दि¢ण तफ[ को संǓधयार Įी ....................................................... दèतखत ............ 

सा¢ीहǽ :- 

१. Įी ....................................................... दèतखत ......................................... 
2. Įी ....................................................... दèतखत ......................................... 
३. Įी ....................................................... दèतखता ......................................... 
घरधनीः 
Įी ............................................................ दèतखत ......................................... 
उपयु[Ơ सूचना संǓधयारहǽलाई बझुाई Ǔनमा[ण èथलमा टाँस गरȣ वडाको जानकारȣका लाǓग १ 
ĤǓत सूचना बिुझǓलएको हो। 

रोहबरमाः 

वडा नं....... का वडाÚय¢ / वडा ĤǓतǓनधी Įी .................................... दèतखत .......... 

काम तामेल गनȶः 

नामः Įी ...................................................... दèतखत ................................. 

पद: वडा सिचव .......... नं. वडा सǓमǓतको काया[लय 

............................... 

वडा काया[लयको को छाप 

 
 

ईǓत सàवत ्20.....साल ............ मǒहना ........ गते रोज ....... शभुम ्....................। 
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अनसूुची - ६ 

पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण गनȶ Ĥयोजनका लाǓग सज[Ǔमन मचुãुका 
 

Ǔलिखतम ्यस मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं....... िèथत Įी ....................................... 
को नाममा रहेको ǒकƣा नं. ........... ¢ेğफल ................. वग[ Ǔमटर को जÊगामा पǒहले नै 
बनेको घरको भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गनȶ Ĥयोजनको नÈसा पास तथा Ĥमाणपğका 
ǓनǓमƣ दरखाèत पेश हनु आएकोमा सो घर बनेको जÊगा तथा सो घरको अǓभलेखीकरण 
Ĥयोजनको नÈसा पास तथा Ĥमाणपğका लाǓग सिÛध सप[न वारेको १५ Ǒदने सूचना Ĥकािशत 
गदा[ कोǒह कसैको उजरुȣ नपरेकोले सज[Ǔमन मचुãुका उठाउनपुनȶ भएकोमा सो घर बनेको 
जÊगाको साǓँध संǓधयार, छरǓछमेकȧलाई एक èथानमा भेला गराई खǒटई आउनभुएका डोर माफ[ त 
सोधनी हुँदा त×सàबÛधमा åयहोरा यो छ ǒक उƠ घरजÊगामा कोहȣ कसैको िखचोला नभएको, 
कोहȣ कसैलाई सÛधीसप[न, ǒपरमका[ नपनȶ देिखएको हुँदा सो पेश गरेको घर नÈसा पास सǒहतको 
भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण गǐर Ĥमाणपğ Ǒदएमा ठȤक छ åयहोरा ठȤक साँचो हो भनी 
यस मचुãुकामा सहȣछाप गरȣ खǒटई आउनभुएका डोर माफ[ त मनरािशसवा नगरपाǓलकाको 
काया[लयमा चढायɊ । 

 

(सबैको नाम तथा हèता¢र) 
 

सा¢ीहǽः 

१. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 

२. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 

३. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 

साघँ सँǓधयारः 

१. पूव[ तफ[ ः वष[ ..... का Įी ..................................................... दèतखत .............. 

2. पिƱम तफ[ ः वष[ ..... का Įी ................................................. दèतखत .............. 

3. उƣर तफ[ ः वष[ ..... का Įी .................................................. दèतखत .............. 

4. दि¢ण तफ[ ः वष[ ..... का Įी ................................................. दèतखत ..............  

सàबिÛधत घरधनीः 
वडा नं. .... बèने वष[ ..... का Įी ........................................ दèतखत ..................... 
रोहबरः 

वडा नं....... का वडाÚय¢ / वडा ĤǓतǓनधी Įी .................................... दèतखत .......... 

काम तामेल गनȶः 

मनरािशसवा न.पा.का सवȶ¢क/अǓमन Įी ......................................... दèतखत ............. 
 
 

ईǓत सàवत ्20.....साल ............ मǒहना ........ गते रोज ....... शभुम ्....................।  
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अनसूुची - 7 

भवन अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको नÈसा पासका लाǓग घरधनीको कबǓुलतनामा 
 

Ǔलिखतम ्मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं... ठाउँ/èथानमा ................... िèथत Įी ........... 
को नाǓत/नाǓतनी/बहुारȣ Įी ............................... को छोरा/छारȣ/प× नी म Įी ............... 
को नाममा रहेको ǒक.नं........... ¢ेğफल ............... वग[ Ǔमटर/ǒफटको जÊगामा नÈसा 
पासका लाǓग Ǔनवेदन पेश गǐर èवीकृत Ǔलई èवीकृत भÛदा फरक ǒकǓसमले Ǔनमा[ण काय[ 
गरेको/नÈसा पास Ǔबना नै Ǔनमा[ण गरेको र उƠ भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेिखकरण गन[ 
मनरािशसवा नगरपाǓलकामा Ǔनवेदन दता[ गराई मनरािशसवा नगरपाǓलकाका ĤाǒवǓधकबाट ǒफãड 
Ǔनरȣ¢ण गराउदा हाल जàमा .......... वग[ ǒफट िÜलÛथ ¢ेğफल Ǔनमा[ण भएको देिखएकोमा सो 
मÚये ............ वग[ ǒफट साǓबक èवीकृत मापदÖड अनसुार Ǔनमा[ण भएको र बाǒँक ............ 
वग[ ǒफट साǓबक मापदÖड अनसुार Ǔनमा[ण नभएकाले सो भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरणका 
लाǓग मनरािशसवा नगरपाǓलकाको भबन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण काय[ǒवǓध,२०८2 
बमोिजमका सत[हǽमा मÛजरु भइ मनरािशसवा नगरपाǓलका काया[लयवाट आदेश भएका बखत 
मापदÖड ǒवपǐरत Ǔनमा[ण भएको भाग भ×काउनेछु/भ×काउन लगाउनेछु। साथै हाल Ǔनमा[ण 
भएको संरचना भÛदा थप भवन Ǔनमा[ण गनȶ छैन भǓन यो कबǓुलयत सत[नामा गरȣ पेश गरेको 
छु। 

माǓथ उãलेिखत åयहोरा भÛदा अÛयथा हनु गएमा Ĥचलȣत काननु बमोिजम सहुँला बझुाँउला भनी 
तपǓसलका सा¢ीहǽका रोहवरमा सहȣ छाप गद[छु : 
घरधनीको नाम : ............................... 
हèता¢रः ............................... 
सा¢ीहǽः 
१. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 
२. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 
३. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 
साघँ सँǓधयारहǽः 
१. पूव[ तफ[ ः वष[ ..... का Įी ..................................................... दèतखत .............. 
2. पिƱम तफ[ ः वष[ ..... का Įी ................................................. दèतखत .............. 
3. उƣर तफ[ ः वष[ ..... का Įी .................................................. दèतखत .............. 
4. दि¢ण तफ[ ः वष[ ..... का Įी ................................................. दèतखत ..............  
रोहबरः 
वडा नं....... का वडाÚय¢ / वडा ĤǓतǓनधी Įी .................................... दèतखत .......... 
काम तामेल गनȶः 
मनरािशसवा न.पा.का सवȶ¢क/अǓमन Įी ......................................... दèतखत ............. 
 

ईǓत सàवत ्20.....साल ............ मǒहना ........ गते रोज ....... शभुम ्........................।  
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अनसूुची - ८ 

 

Įी मनरािशसवा नगरपाǓलका       ǓमǓतः208..../..../.... 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय  
मनरा, मधेश Ĥदेश, नेपाल 

 

ǒवषयः अǓभलेखीकरण Ĥयोजनको घर नÈसा पासका लाǓग ĤाǒवǓधकको ǒफãड ĤǓतवेदन। 

 

मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं. .... िèथत Įी ................................ ले Ǔनजको नाममा रहेको 
ǒकƣा नं... ¢ेğफल................ वग[ Ǔमटरको जÊगाǓभğ ǓनǓम[त िÜलÛथ ¢ेğफल................ वग[ ǒफट 
भएको ............ तले घर नगरपाǓलकाबाट नÈसा पास ĤǒĐयामा नआई Ǔनमा[ण सàपǏ भएको भǓन 
Ǔनजले Ǔनवेदन Ǒदन ु भएकोमा हाǓमले ǓमǓत................. मा घरको ĤाǓबǓधक चेक जाचँ गदा[ Ǔनàन 
बमोिजम पाईएको ĤǓतवदेन पेश गद[छौ । 

 

सबȶ¢क/अǓमनले भनु[पनȶ ǒववरण अ.स.ई./स.ईिÛजǓनयरले भनु[ पनȶ ǒववरण 

1. सडक अǓधकार ¢ेğको चौडाई हाल कायम 

  चौडाई ......... Ǔम. Ĥèताǒवत चौडाई......... Ǔम. 
घरको èĚÈचरल Ǔसèटम ....................... 

2. सडक तफ[ को सेटÞयाकः 
   छोÔन ुपनȶ सेटÞयाक .................. Ǔम.  
   छोǓडएको सेटÞयाक ................... Ǔम. 

 
 

  त×काǓलन èवीकृत मापदÖड अनसुार   
  ǓनǓम[त ¢ेğफल 

      
  भईु तãला .................... बग[ Ǔमटर   
  पǒहलो तãला ................. बग[ Ǔमटर 
  दोİो तãला ................... बग[ Ǔमटर  
  तेİो तãला .................... बग[ Ǔमटर   
  चौथो तãला .................... बग[ Ǔमटर         

3. संǓधयार तफ[ को सेटÞयाकः त×काǓलन èवीकृत    
   मापदÖड अनसुार छोÔन ुपनȶ सेटÞयाकः 
   पूव[ ............ Ǔम., पिƱम ............. Ǔम., 
   उƣर .......... Ǔम. र दि¢ण .......... Ǔम.  
छोǓडएको सेटÞयाकः 
   पूव[ ............ Ǔम., पिƱम ............. Ǔम., 
   उƣर .......... Ǔम. र दि¢ण .......... Ǔम.  
मापदÖड अनसुार नभएको भए ǒववरण खलुाउनःे 
....................... 
4. Ǔनमा[ण भएको èथल सàम पÊुने बाटोको  
   ǒकǓसम .......... बाटोको चौडाई ......... Ǔम. 

 

5. Ǔनमा[ण भएको भवनले साव[जǓनक èथल वा     
   संǓधयारलाई बाधा पयुा[एको छ/छैन? .......... 

 

6. मापदÖड अनसुारको सडक अǓधकार¢ेğ र  
   साइट Üलान मेल खाÛछ/खादैन? ............... 

 

7. खोला/नǑद/पोखरȣ/कुलो आǑद निजक भए सो देिख बनेको  
   भवनको बाǒहरȣ भाग सàमको दरुȣ ...............     

 भवनको छानोको ǒकǓसम .................... 

8. Ǔनमा[ण भएको जÊगा वा सोको निजकबाट हाइटेÛसन लाईन  
   गएको छ/छैन?  
   छ भने बनेको भवनको बाǒहरȣ भाग सàमको दरुȣ .......... 

 Ĥयोग भएको गारोको ǒकǓसम ............. 
 गारोको मोटाई ................. इÛच 
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9. नापी नÈसा र ǒफãडको आकार Ǔमãछ/Ǔमãदैन? ............  भवनको अवèथा जोिखमपूण[ भए/नभएको?  
 खलुाउने ............................... 10. लालपजुा[ भÛदा ǒफãडमा जÊगा Ǒठक/बढȣ/घटȣ के   

     देिखÛछ? ............................  
 

11. ĤाǒवǓधक अÛय कुरा भए खलुाउने ........................... 
 
 
 
 
 
 

नामः .............................................. 
पदः ............................................... 
दèतखतः ........................................ 

 

12. राजƳ ǒववरणः  
 

नामः .............................................. 
पदः ............................................... 
दèतखतः ........................................ 
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अनसूुची –  9  
जÊगा भोगचलन Ĥमािणत सज[Ǔमन मचुãुका 

 

जÊगाको नापी नÈसा अनसुारको साइट Üलान (Site Plan) र घर नÈसा पासमा पेश भएको (Site 

Plan) मा ǓभÛ नता भएको अवèथामा जÊगाधनीले भोगचलन गरेको जÊगाको सàबÛधमा 
संǓधयारहǾले गǐरǑदएको 

 

Ǔलिखतम ् हामी तपǓसलका उãलेिखत संǓधयारहǽ आगे ....................... िजãला ........... 
न.पा. वडा नं. ....... वèने ...... वष[को Įी ......................................... को नाममा दता[ 
कायम महोƣरȣ िजãला मनरािशसवा न.पा. साǒवक ................... गा.ǒव.स. वडा नं. .... िèथत 
ǒक.नं. .............. को ¢ेğफल ................ को जÊगाको नापी नÈसा अनसुारको जÊगाको 
साइट Üलान (Site Plan) र घरको नÈसा पासमा पेश भएको (Site Plan) बीच फरक परेको हुँदा 
Ǔनजले हाल भोगचलन गǐररहेको जÊगा अनसुार नै Ǔनजले भोगचलन गरेको/भएको Ĥमािणत 
गǐरएको छ । Ǔनज जÊगाधनीको उƠ Ĥमािणत भोगचलनको आधारमा घरनÈसा पास गरȣ 
Ǔनमा[ण अनमुǓत Ǒदँदा तथा Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ Ǒदँदा समेत हामी तपǓसल बमोिजमका 
संǓधयारहǽको कुनै दाबी ǒवरोध तथा उजरुȣ रहनेछैन/गनȶ गराउने छैनɋ। यǑद उजरुȣ एवं दाबी 
ǒवरोध गरेमा यसै Ǔलखत/सज[Ǔमन मचुãुकाको आधारमा सो उजरुȣ एवं दाबी ǒवरोध बदर गǐरǑदन ु
भनी हाĨो मनोमानी खशुीराजीले यो जÊगा भोगचलन Ĥमािणत सज[Ǔमन मचुãुकामा सहȣछाप गǐरǑदएका 
छɊ । 

तपǓसल 

Đ.सं. संǓधयारको नाम थर, वतन ǒक.नं. ¢ेğफल सँǓधयार (Ǒदशा/तफ[ ) सǒहछाप 

1.      

2.      

3.      

4.      

 

घरधनीको नामः ............................................................... 
हèता¢रः ........................................ 

सा¢ीहǽः 
१. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 
२. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 
३. वडा नं. ..... बèने वष[ ...... का Įी ......................................... दèतखत .............. 

रोहबरः 
वडा नं....... का वडाÚय¢ / वडा ĤǓतǓनधी Įी .................................... दèतखत .......... 
काम तामेल गनȶः 
मनरािशसवा न.पा.का सवȶ¢क/अǓमन Įी ......................................... दèतखत ............. 
 

ईǓत सàवत ्20.....साल ............ मǒहना ........ गते रोज ....... शभुम ्....................। 
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अनसूुची – 10 

मनरािशसवा नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मनरा, महोƣरȣ, मधेश Ĥदेश, नेपाल 

 

(भवन Ǔनयमन शाखा) 
 

         ǓमǓत: २०८.../.../.... 
 

ǒटÜपणी तथा आदेश 

 

ǒवषयः पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत अǓभलेखीकरण सàबÛधमा । 

 

मनरािशसवा नगरपाǓलका वडा नं. ..... िèथत Įी..................................... ले भवन ǓनयǓमत 

तथा अǓभलेखीकरणका लाǓग यस काया[लयमा Ǒदन ुभएको Ǔनवेदन साथ पेश गनु[ भएको Ĥमाणको 

आधारमा Ǔनजको नाममा दता[ रहेको .................... गा.ǒव.स. वडा नं. ....... ǒक.नं. ...... को 

¢ेğफल........... व.Ǔम. मा Ǔनमा[ण भएको घर भबन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण काय[ǒवधी 

२०८2 बमोिजम ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरणका लागी लागी यस काया[लयवाट 

ǓमǓत.................मा सÛधी सप[नको उजरुȣ बारे सूचना Ĥकािशत गǐरएकोमा तोǒकएको àयाद 

Ǔभğ कसैको उजरुȣ नपरेको/Įी........................... को ǓमǓत................ मा उजरुȣ पǐर 

छानǒवन भई ǓमǓत .................... सहमǓत/Ǔनण[य भएको, यस काया[लय बाट ǓमǓत............ मा 

सज[Ǔमन गǐरएको र सोहȣ ǓसलǓसलामा यस काया[लयवाट ĤाǒवǓधक ǒफãड Ǔनǐर¢ण गदा[ भवन 

ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरण काय[ǒवधी २०८2 को बदुा ँ ७ बमोिजम भवन ǓनयǓमत तथा 

अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğ Ǒदन मनाǓसव रहेकाले Ǔनण[यको लाǓग Ĥǒेषत । 

 
 

...............  ..................  ....................  ................. 
पेश गनȶ  चेक गनȶ    Ǔसफाǐरस गनȶ    èवीकृत गनȶ 
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अनसूुची –  11 

मनरािशसवा नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मनरा, महोƣरȣ, मधेश Ĥदेश, नेपाल 

 
 

         ǓमǓत: २०८.../.../.... 

पूव[ ǓनǓम[त भवन ǓनयǓमत अǓभलेखीकरण Ĥमाण-पğ  

Ĥमाण पğ नं. ................. 
 

मनरािशसवा नगरपाǓलका बडा नं. ....... िèथत................. टोल/ठाउँमा Įी....................... 

को नाममा रहेको ǒकƣा नं. ............ ¢ेğफल .................. वग[ Ǔमटरको जÊगामा Ǔनàन 

बमोिजम Ǔनमा[ण भए को घरको भवन ǓनयǓमत/Ǔभलेखीकरण Ĥमाणपğ जारȣ गǐरएको छ । 

 

ǓनǓम[त घरको ǒववरणः 

१. सडकको नाम ................................................................................................ 

२. घरको लàबाई............मी, चौडाई.............. मी, उचाई........... मी. तला संÉया........... 

३. Ǔनमा[णको ǒकǓसम : लोडǓबयरȣङ / ĥेमèĚÈचर / अÛय (भए खलुाउने) ..................... 

४. हाल उपयोगमा रहेको Ĥयोजनः आवासीय/åयापाǐरक/काया[लय/संèथागत...................... 

५. भवनको छानाको ǒकǓसमः पʞी/ǒटनको छाना/अÛय (भए खलुाउने)............................ 

६. चार ǒकãला पूव[................., पिƱम................, उƣर................, दि¢ण............... 

७. ǓनǓम[त ¢ेğफल 

 
 
 

Đ.स. 

ǓनǓम[त ¢ेğफल (वग[ ǒफट) ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण गǐरएको 
¢ेğफल (वग[ ǒफट)  

तãला 
त×कालȣन 

èवीकृत मापदÖड 
अनसुार भएको 

त×कालȣन èवीकृत 
मापदÖड अनसुार नभएको 

 (Non-Passable) 
1. भईु तãला    

2. पǒहलो तãला    

3. दोİो तãला    

4. तेİो तãला    

 

जàमा ¢ेğफल 

   

 
८. त×कालȣन èवीकृत मापदÖड अनसुार नभएको भागः पूव[ तफ[ ......... Ǔम. पिƱम 
 तफ[ .........Ǔम. उƣर तफ[ ............ Ǔम. दि¢ण तफ[ ......... Ǔम. 
 

९. अÛयः पǒहले नै बनेको घरको अǓभलेख एवं Ǔनयमनका लाǓग जारȣ गǐरएको 

 

फोटो 
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भवन ǓनयǓमत तथा अǓभलेखीकरणका शत[हǽ : 
 

१. Ǔनमा[ण अनमुǓत नǓलई Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ गरेका भवनहǽलाइ Ǔनयमन गǐर अǓभलेख कायम 

 गन[ भवन ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğ Ĥदान गǐरएको भǏे बिुझÛछ । 

 

२. यस भवन ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण Ĥमाणपğले Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ सरह काय[ गनȶछ। 

 

३. त×कालȣन èवीकृत मापदÖड अनसुार ǓनǓम[त ¢ेğफलको माğै भवन ǓनयǓमत/अǓभलेखीकरण  
   Ĥमाणपğ जारȣ गǐरएको बिुझनेछ । सो बाहेकको ǓनǓम[त ¢ेğफल (Non Passable)  

   नगरपाǓलकाले हटाउन आदेश Ǒदएको बखत घरधनी èवयàले तोǒकएको àयाद Ǔभğ  
   भ×काउनपुनȶछ अÛयथा नगरपाǓलकाले नै भ×काइ लागेको खच[ असलु उपर गनȶछ । 

 

४. यस वमोिजम अǓभलेखीकरण गǐरएको भवनमा तला थप गन[ पाइने छैन । 

 
 

 ........... .................  ..............  ..............    ................ 

 घरधनी  ǒफãड जांच गनȶ चेक गनȶ Ǔसफाǐरस गनȶ     èवीकृत गन[ 
 

 

 

Ĥमािणकरण ǓमǓत: २०82/1०/02  

            आ£ाले,  

      ǒवजय नारायण ठाकुर  

   Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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